附件1

部分钢铁制品出口许可证申报流程
及申报要点

一、申报流程
第一步：准备电子钥匙
企业需提前申领电子钥匙，下载并安装驱动。
如未申领，请参照《进出口企业电子钥匙首次申领流程》办理。
[image: /home/SWJ/桌面/第一步.png第一步]




第二步：登录申报系统
插入电子钥匙，访问商务部业务系统统一平台企业端（https://ecomp.mofcom.gov.cn），使用电子钥匙，输入密码登录系统。
[image: /home/SWJ/桌面/第二步.png第二步]









第三步：进入许可证申报模块
在系统内选择“进出口许可证统一管理平台”→“出口许可证”，进入申请页面。
[image: /home/SWJ/桌面/第三步.png第三步]











第四步：填写申请表并上传申请材料
[image: ]如实填写出口许可证申请表（填写要点详见后文），并上传以下申请材料扫描件：

[bookmark: _GoBack]第五步：提交申请并等待审核
确认信息无误后提交申请。发证机构自收到符合规定的申请
之日起3个工作日内签发出口许可证，企业可在系统中
查询办理状态。

第六步：领取电子许可证
审核通过后，系统自动生成电子出口许可证。
企业可凭电子出口许可证号自行办理报关手续。

其他注意事项
1.许可证有效期不超过6个月，且不得超过当年12月31日；
2.仅在加工贸易、补偿贸易项下实行“非一批一证”制管理，许可证有效期内通关使用次数不超过12次；其他贸易方式项下实行“一批一证”管理，仅能报关使用一次。
3.如需变更许可证内容，须删除原证重新申请。
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