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附 件 2

深圳市成品油市场管理系统操作指引

一、系统网址及首页

深 圳 市 成 品 油 市 场 管 理 系 统 网 址 为 ：

http://cpy.commerce.sz.gov.cn/，系统首页如下：
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二、单位注册（已注册老用户请忽略此步骤，直接登录

系统）

首次使用本系统的用户需先进行单位注册，已注册老用

户请跳过此步骤，直接按“三、系统登录”章节内容登录系

统并进行后续填报任务。单位注册流程如下：

1.点击系统首页的“单位注册”按钮
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2.阅读并同意注册协议

3.填写注册信息
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4.点击注册按钮完成注册
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注册成功后请牢记您的用户名及密码，系统在倒计时结

束后会自动跳转回系统首页，您也可以点击页面的“立即跳

转”按钮立即跳转至系统首页。

三、系统登录

在系统首页输入用户名、密码、验证码即可登录系统。

若还没有用户名请按本指引文件“二、单位注册”章节内容

进行单位信息注册。
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登录成功后会自动进入系统功能页面，您可以点击功能

页面左方的“导航菜单”进入您需要的功能模块。

四、系统功能总览

系统主要包括系统首页、年检申报、油品销售月报、工

地油品直配、单位信息、修改密码几个模块。

1.系统首页：包括系统使用提示、技术支持电话等信息

展示；

2.年检申报：用于“成品油零售经营企业年度检查”信

息填报，可查看历年年检申报记录及新增当前年度年报报表。

可对报表进行查看、修改、提交、删除等操作。

3.油品销售月报：该模块用于成品油月度销售数据的填

报，提供数据填报及已填报数据查看等功能。

4.工地油品直配：该模块用于建设工地非道路移动机械

油品直配数据的填报，提供数据填报及已填报数据查看等功

能。

5.单位信息：用于企业单位信息的查看与更新。

6.修改密码：用于当前登录用户的密码信息修改。
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五、成品油经营企业年度检查填报

系统包含“成品油零售经营企业年检”、“成品油批发经

营企业年检”、“成品油仓储经营企业年检”三种类型的年度

检查填报。三种类型年报的操作方式基本一致，仅年检登记

表内容略有不同，现以成品油零售经营企业年检为例说明，

其他类型企业均可参考：

1.新增年报
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2023 年度仅成品油零售经营企业年检需通过此功能下
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载 PDF 文件后打印装订提交。成品油批发经营企业年检、成

品油仓储经营企业年检无需提交书面材料，因此无需使用

“打印”功能。

成品油零售经营企业年检通过上图打印功能生成的 PDF

文件包括填报通知中要求的《2023 年度成品油零售经营企业

年检登记表》、《加油站依法依规经营承诺书》及所有已上传

附件信息，并已添加有系统水印。您只需要将此文件打印装

订提交即可。

2.在填年报信息管理

点击提交按钮后可能会弹出信息未完善的提示，请根据

提示补充信息。

不同业务状态的业务操作列的按钮略有不同，提交后的

业务将不再可编辑，若需编辑请联系商务局审核人员给予退

回。已提交的业务可进行打印操作。

六、油品销售月报填报

1.新增月度油品销售记录填报
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2.在填月度油品销售记录管理

七、工地油品直配填报

1.新增工地油品直配信息填报
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2.在填工地油品直配信息管理

八、单位信息

通过单位信息模块，企业用户可以自行更新单位信息。
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九、修改密码

通过修改密码模块，企业用户可以修改登录密码。


